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EXTRACTO

Técnico administrativo con mención logística conocimiento en cadena de abastecimiento, compras, gestión directa con proveedores y manejo de negocio. Fuertemente orientada al cumplimiento de objetivos, así como al logro de la satisfacción del cliente, tanto interno como externo además de estar permanentemente enfocado en agregar valor en su gestión.
Experiencia en área de despacho, trabajo en empresas productivas, toma de decisiones, trabajo bajo presión, asignación de prioridades.
Excelentes relaciones interpersonales buen desempeño, trabajo en equipos, responsabilidad y puntualidad.


EXPERIENCIA LABORAL

Productos bituminosos S.A
Julio 2019 a octubre 2024
Encargada de despacho
Empresa relacionada con productos del petróleo, asfalto principalmente. Durante 5 años encargada del área de despacho. Ingreso de pedidos, manejo y control de plazos de producción, cumplimiento en tiempos de entrega, contacto con clientes, buen trato, emisión de guías de despacho, revisión datos de transporte, viaje a plantas sugiriendo mejoras.



Laboratorio Ballerina Limitada.

Noviembre 2011 a Diciembre 2018
Asistente administrativo logístico

Encargada de Administración en centro de distribución, recepción y chequeo facturas de transportes, mantenciones preventivas y correctivas a la instalación, activos fijos (maquinarias, equipos, muebles, etc), compras, cotizaciones, solped y manejo de proveedores, análisis y revisión sistema pool de pallets Chep, elaboración, manejo y control de presupuesto y asignación de recursos, manejo de contratos.


Laboratorio Ballerina Limitada.
Diciembre 2008 / Octubre 2011 
Analista crédito y cobranzas

Análisis de cuentas clientes grandes cuentas, manejo de plataformas B2B, revisión de facturas y bloqueos de pago, habilitación de pagos, gestión en deudas vencidas, cobranza telefónica y en terreno.
analista de crédito.



Recaudadora S.A.
Agosto 2008 / Noviembre 2008 
Cobranza
Cobranza telefónica a deudas prescritas, clientes banco corpbanca, call center.





ESTUDIOS

2016. Diplomado Técnicas de control y gestión en Supervisión, DUOC UC (Sede plaza Oeste).

2013 - 2015 Técnico en administración mención logística, AIEP sede San Joaquín, egresada y titulada.

2000 - 2004  Enseñanza Media en Liceo técnico Andrew Carnegie College, Técnico nivel medio en Contabilidad




- Manejo de Plataforma SAP/R3

- Manejo Microsoft Office, Nivel Intermedio

- Manejo Excel nivel intermedio


ANTECEDENTES PERSONALES

Estado Civil: Soltera, sin hijos
Nacionalidad: Chilena
Fecha Nacimiento: 01 de Julio de 1986 (38 años)

